Prefeitura Municipal de Guararema
Estado de S&o Paulo

EDITAL H® 14
DE 5 DE MAIO DE 2012

Regulamenta os procedimentos a  serem
observados pelo Municipio de Guararema
com o fim de garantir o acesso as
informagdes e da ocutras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE GUARAREMA APROVA
E EU PROMULGO A SEGUINTE LETI:

LEI N 2861
De 9 de Maio de 2012

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.12 Esta Lei dispde sobre os procedimentos a serem observados
pelc Municipio de Guararema, com o fim de garantir o acesso as
informagdes previsto no inciso XXXIII do artige 5%, no incisoe II do
§3° do artigo 37 e no §22 do artigo 216 da Constituicdo Federal.

Art.2° 0s procedimentos previstos nesta Lei destinam-se a assegurar
0 direito fundamental de acesso & informacdo e devem ser
executados em conformidade com o©s principios basicos da
Administracao Publica e com as seguintes diretrizes:

I - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo
cComo exXcecdo:

TI - divulgacgao de informacgdes de interesse publico;
independentemente de solicitacées;

II1 - utilizagdce de meios de comunicagdo wviabilizados pela
recnologia da informagdo;

IV - fomento ac desenvolvimento da cultura de transparéncia na
administragdo publica;

V - desenvolvimento do controle social da Administrac@o Puablica.
Art.3° Para os efeitos desta Lei, considera-se:
I - informagdoc: dados, processados ou ndo, gque podem ser

utilizados para produgdo e transmissdc de conhecimento, contidos
em gualquer mei¢, suporte ou formato;
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II - documento: unidade de registro de informagdes, qualguer que
seja o suporte ou formato;

III - informagdo sigilosa: aquela submetida temporariamente 3
restricac de acesso piblico em razic de sua imprescindibilidade
para a seguranga da sociedade e do Estado;

IV - informagdo pesscal: aquela relacicnada a pessoca natural
ldentificada ou identificavel;

V - tratamento da informagdo: conjunte de acées referentes 3
producdo, recepciao, classificagdo, utilizacao, acesso, reproducao,
transporte, transmissio, distribuicio, arquivamento,
armazenamento, eliminagdo, avaliacio, destinacdo ou controle da
informacio;

VI - disponibilidade: gualidade da informacdc que pode ser
conhecida e utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas
autorizados;

VII - autenticidade: qualidade da informacao gue tenha =sido
produzida, expedida, recebida ou modificada por determinado
individuo, equipamento ou sistema;

VIII - integridade: qualidade da informacdc nio modificada,
inclusive quanto 3 origem, transito e destino:

IX - primariedade: qualidade da informacdo coletada na fonte, com
© maximo de detalhamento possivel, sem modificacdes.

CAPITULO II
DO ACESSO A INFORMAGAO E DA SUA DIVULGAGAO

Art.4® Cabe ao Poder Executivo de Guararema, observadas as normas e
procedimentos especificos aplicaveis, assegurar a:

I - gestdo transparente da informagdo, propiciando amplo acesso a
ela e sua divulgacgdo;

II - protegdc da informagdo, garantindo-se sua disponibilidade,
autenticidade e integridade; e

II11 - protegdao da informagdo sigilosa e da informacdo pessoal,
observada a sua disponibilidade, autenticidade, integridade e
eventual restricdo de acesso.

Art.5% E dever do Poder Executivo de Guararema promover, 3
5 e 7 =
independentemente de requerimentos, a divulgacdo em local de f351;ﬁ5£;;;z

g,
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dacessa, no dmbito de suas competéncias, de informagdes de
interesse coletivo ou geral por ele produzidas ou custeodiadas.

Paragrafo tinico. Na divulgacido das informagdes a gue se refere o
caput, deverdo constar, no minimo:

I = registro das competéncias e estrutura organizacicnal,
enderegos e telefones das respectivas unidades e horarios de
atendimento ao piblico;

II - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de racursos
financeiros;

III - registros das despesas;
IV - informagdes concernentes a procedimentos licitatérios,
inclusive os respectivos editais e resultados, bem como a todos os

contratos celebrados;

V - dados gerais para o acompanhamente de programas, agdes,
projetos e obras de 6rgdos e entidades; e

VI - respostas as perguntas mais frequentes da sociedade.
Art.62 0 acesso as informacdes publicas sera asseguradce mediante:

I - criagdo de servigco de informacdes ao cidadio, em local com
condigdes apropriadas para:

a) atender e orientar o publico quanto ac acesso as informacdes;

b) informar sobre a tramitac3o de documentos nas suas respectivas
unidades;

¢) protocolizar documentos e requerimentos de acesso a
informagtes.

II - realizagdo de audiéncias ou consultas publicas, incentivo i
participagdo popular ou a outras formas de divulgagio.

CAPITULO III
DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMAGAO

Art.7® Para cumprimento do disposto no Capitulo anterior, o Poder
Executivo de Guararema devera utilizar todos os meios o
instrumentos legitimos de que dispuser, sendo obrigatéria a
divulgagdo em sitio oficial da Prefeitura Municipal de Guararema

na rede mundial de computadores (Internet). fgjéggﬂ?
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Art.8° Os servicos de informactes ao cidaddo serio realizados da
seguinte forma:

I - atendimento e orientagdo ao piblico quanto ao acesso as
informagdes: o cidadio podera ser atendido e orientado no Setor de
Arguivo e Protocole do Paco Municipal, localizado na Praga cCel.
Brasilio Fonseca, n® 35, Centro, Guararema - 5P, bem como, nas
Sedes das Secretarias Municipais, cujos enderecos e telefones
poderdo ser localizados no sitio oficial da Prefeitura Municipal
de Guararema na rede mundial de computadores (Internet):

II - informacdc scbre a tramitagidc de documentos nas suas
respectivas unidades: o cidadic poderd ser informado pelo Setor de.
Arquivo e Protocolo do Paco Municipal, localizado na Praga Cel,.
Brasilio Fonseca, n2 35, Centro, Guararema - SP, bem como, no sitio
oficial da Prefeitura Municipal de Guararema na rede mundial de
computaderes (Internet):

IIT - protocole de documentos e requerimentos de acesso a
informagdes: o cidaddc devera se dirigir ao Setor de Arquive e
Protocole do Pago Municipal, localizado na Praga Cel. Brasilio
Fonseca, n= 35, Centro, Guararema - SB;

IV - no caso do inciso II, do artigo 62, desta Lei, o cidadio sera
informade da realizacdo de audiéncias piblicas ou consultas
publicas através do sitio oficial da Prefeitura Municipal de
Guararema na rede mundial de computadoeres (Internet), bem como por
publicacdo em jornal de circulacio local.

§1° Quanto ao acesso aos requerimentos disposto no inciso IIT deste
artigo, o cidadio poderad obté-lo previamente no sitio coficial da
Prefeitura Municipal de Guararema na rede mundial de computadores
(Internet), onde encontraria todas as informagdes pertinentes aos
respectivos requerimentos.

§2° Caso o cidad3o tenha alguma divida quanto a¢ preenchimento dos
requerimentos disposto no inciso IIT deste artigo, bem como gquanto
a4 documentagdo que devera ser anexada no momento do protocolg,
podera entrar em contato com o Setor

de Arquivo e Protocolo para obter os devidos esclarecimentos.

§3° Caso o cidadio tenha alguma davida, quanto aocs Projetos e
Programas desenvolvidos pelas Secretarias Municipais, podera
entrar em contato com a respectiva Secretaria para obter os
devidos esclarecimentos, cujos enderecos e telefones poderdoc ser
localizados no sitio oficial da Prefeitura Municipal de Guararema

na rede mundial de computadores (Internet).
i
&

s

-
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Art.9% 0 Poder Executivo de Guararema deverd autorizar ou conceder
0 acesso imediato & informacao disponivel.

§1° Nao sendo possivel conceder o acesso imediato, na forma

disposta no caput, o Poder Executive devera, em prazo ndo superior
a 15(quinze) dias:

I - comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta,
efetuar a reprodugdo ou obter a certidio;

IT - indicar as razdes de fate ou de direito da recusa, total ou
parcial, do acesso pretendido; ou

III - comunicar que ndo pessui a informagadoc e indicar, se for do
seu conhecimento, o érgdo ou a entidade que a detém.

§2° 0 prazo referide no §1° podera ser prorrogade por mais 10 (dez)
dias, mediante justificativa expressa, da gual serd cientificado o
requerente.

§$3° Sem prejuizo da seguranca e da protegdo das informacdes e do
cumprimento da legislacdo aplicavel, o Poder Executivo de
Guararema poderd oferecer meios para que o© proprio reguerente
possa pesquisar a informacd3oc de que necessitar.

§4° Quando ndo for autorizado o acesso por se tratar de informacie
total ou parcialmente sigilosa, o requerente devera ser informado
sobre a possibilidade de recurso, prazos e condigdes para sua
interposicao, devendo, ainda, ser-lhe indicada a autoridade
competente para sua apreciaciao.

§5° Caso a informacic solicitada esteja disponivel ao piblico em
formato impresso, eletrénico ou em gualgquer outro meio de acesso
universal, serdoc informados ao reguerente, por escrito, o lugar e
a forma pela qual se podera consultar, obter ou reproduzir a
referida informagdo, procedimento esse que desonerard o Poder
Executive de Guararema da obrigacde de seu fornecimento direto,
salvo se o requerente declarar nao dispor de meics para realizar
por si mesmo tais procedimentos.

Art.10 O servig¢o de busca e fornecimento da informagaoc & gratuito,
salvo nas hipdteses de reprodugdo de documentos pelo Pader
Executive de Guararema, situacdo em gue serd cobrade o wvalor do
preco publico disciplinado no Decreto Municipal n® 2894, de 9 de
marco de 2011 e eventuais alteracdes.

Art.11 Quando se tratar de acesso A informag¢do contida em
documento cuja manipulagdo possa prejudicar sua integridade,
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devera ser oferecida a consulta de copia, com certificacdoc de que
esta confere com o original.

Art.12 E direito do requerente obter o inteiro teor de decisdo de
negativa de acesso, por certidio ou cépia.

Paragrafo dnico. A decisio de que trata o caput deste artigo sera

emanada pelo Secretario Municipal responsavel pela Pasta que
obtenha as informagées regueridas.

CAPITULO IV
DOS RECURSOS

Art.13 No casc de indeferimento de acesso as informacdes ou 4as
razoes da negativa do acesso, poderd o interessado interpor

recurso contra a decisfo no prazo de 10 (dez) dias a contar da sua
cléncia,

Paragrafo fnico. O recurso serd dirigido ac Prefeito Municipal,
autoridade hierarguicamente superior a que exarou a decisdo
impugnada, que deveri se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias.

CAPITULO V
DAS PENALIDADES

Art.14 Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade
do agente piblico:

I - recusar-se a fornecer informacdc requerida nos termos desta
Lei, retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la
intencionalmente de forma incorreta, incompleta cu imprecisa;

II -  utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir,
inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total ou parcialmente,
informagdo que se encontre scb sua guarda ou a que tenha acesso ou
conhecimento em razdo do exercicio das atribuigées de cargo,
emprego ou funcio publica;

III - agir com dolo ou ma-fé na andlise das solicitacdes de acesso
a informacio;

IV - divulgar ou permitir a divulgagdo ou acessar ou permitir
acesso indevido a informagdoc sigileosa ou informacao pessoal;

V = impor sigile & informagdo para obter proveito pesscal ou de
terceiro, ou para fins de ocultacdo de ato ilegal cometido por si

ou por outrem; o
e

-

!
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VI - ocultar da revisdoc de autoridade superior competente
informagdo sigilosa para beneficiar a si ou a outrem, ou em
prejuizo de terceiros: e

VII -~  destruir ou subtrair, por gualgquer meio, documentos
concernentes a possivels violacdes de direitos humanos por parte
de agentes do Estado.

Paragrafo Wnico. Pelas condutas descritas no caput, podera o
agente publico responder por improbidade administrativa, conforme
0 disposto na Lei Federal n2 §.429, de 2 de junho de 1992,

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.15 Subordinam-se aoc regime desta Lei, regulamentando-a naguilo
que lhe for compativel, os érgdos publicos integrantes da
administragdo direta do Poder Executivo, as autarguias, as
fundagdes piblicas, as empresas piiblicas, as sociedades de
economia mista e demais entidades controladas direta ou
indiretamente pelo Municipio, gue vierem a ser criadas, sobretudo
¢ Poder Legislativo.

Art.16 As despesas com a execucdo da presente Lei correrdo por
conta de dotacdo orgamentdria prépria, suplementada se necessério.

Art.17 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacio.

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARAREMA, 9 DE MAIO DE 2012.

CY ALVINO DE SOUZA

PREFEITO MUNICIPAL

Reglstrado na Secretaria Municipal de Administragdo e Financas e
publicade na Portaria Municipal na mesma data.

CLARA ASSUMPGAO EROLES FREIRE NUNES
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS
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